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 1.2.7. Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 
персональных данных; 
 1.2.8. Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых 
становится невозможным без использования дополнительной информации определить 
принадлежность персональных данных конкретному Субъекту персональных данных; 
 1.2.9. Оператор персональных данных (Оператор) - государственный орган,   
муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно 
с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных 
данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав 
персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с 
персональными данными. 
1.2.10. Веб-сайт – совокупность графических и информационных материалов, а также 
программ для ЭВМ и баз данных, обеспечивающих их доступность в сети интернет по 
сетевому адресу https:// studialingua.ru/; 
1.2.11. Субъект персональных данных (далее- Субъект) – Работник, Кандидат, Заказчик, 
Контактное лицо Заказчика, Слушатель, Пользователь, а также любое другое физическое 
лицо, в том числе заключившее договор с Оператором. 
 1.2.12. «Кандидат» означает физическое лицо, планирующее вступить в трудовые 
отношения с Работодателем. 
1.3. Оператор, получивший доступ к персональным данным, обязан соблюдать 
конфиденциальность персональных данных - не раскрывать третьим лицам и не 
распространять персональные данные без согласия Субъекта персональных данных, если 
иное не предусмотрено действующим законодательством.  
1.4. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся 
обработки его персональных данных, в том числе содержащей: 
1) подтверждение факта обработки персональных данных Оператором; 
2)  правовые основания и цели обработки персональных данных; 
3)  цели и применяемые Оператором способы обработки персональных данных; 
4) наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за исключением 
работников Оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут 
быть раскрыты персональные данные на основании договора с Оператором или на 
основании действующего законодательства;  
5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему Субъекту 
персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких 
данных не предусмотрен действующим законодательством;  
6)  сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 
7)  порядок осуществления Субъектом персональных данных прав, 
предусмотренных действующим законодательством;  
8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче 
данных; 
9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку 
персональных данных по поручению Оператора, если обработка поручена или будет 
поручена такому лицу; 
10) иные сведения, предусмотренные Федеральным законом "О персональных данных" или 
другими федеральными законами. 
1.5. Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора уточнения его 
персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные 
данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не 
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являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 
предусмотренные законом меры по защите своих прав. 
1.6. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных 
интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в 
судебном порядке. 
1.7. Оператор персональных данных вправе: 
- отстаивать свои интересы в суде; 
- предоставлять персональные данные Субъектов третьим лицам, если это предусмотрено 
действующим законодательством (налоговые, правоохранительные органы и др.); 
- отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, предусмотренных 
законодательством; 
- использовать персональные данные Субъекта без его согласия в случаях, 
предусмотренных законодательством. 
1.8. При сборе персональных данных Оператор обязан предоставить Субъекту 
персональных данных по его просьбе информацию, предусмотренную частью 7 статьи 
14 Федерального закона "О персональных данных". 
1.9. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", Оператор обязан обеспечить запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение 
персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, 
находящихся на территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных 
в пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 статьи 6 п. 2,3,4,8 ч. Федерального закона "О персональных 
данных". 
  

2. Цели сбора персональных данных 
  
2.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 
определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, 
несовместимая с целями сбора персональных данных. 
2.2.  К целям обработки персональных данных Оператора относятся: 
- заключение, исполнение и прекращение гражданско-правовых договоров; 
- организация кадрового учета организации и ведение кадрового делопроизводства, 

обеспечение соблюдения законов, заключение и исполнение обязательств по трудовым и 
гражданско-правовым договорам; 
- исполнение требований налогового законодательства по вопросам исчисления и уплаты 
налога на доходы физических лиц, взносов во внебюджетные фонды и страховых взносов 
во внебюджетные фонды, пенсионного законодательства при формировании и передаче в 
ПФР персонифицированных данных о каждом получателе доходов, которые учитываются 
при начислении взносов на обязательное пенсионное страхование; 
- заполнение первичной статистической документации в соответствии 
с трудовым, налоговым законодательством и иными федеральными законами. 
  

3. Правовые основания обработки персональных данных 
  
3.1. Правовым основанием обработки персональных данных являются: 
- совокупность правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми 
Оператор осуществляет обработку персональных данных: Конституция Российской 
Федерации; Трудовой кодекс Российской Федерации,  и иные федеральные законы и 
принятые на их основе нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные 
с деятельностью Оператора; 
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- уставные документы Оператора; 
- договоры, заключаемые между Оператором и Субъектом персональных данных; 
- согласие на обработку персональных данных (в случаях, прямо не предусмотренных 
законодательством Российской Федерации, но соответствующих полномочиям Оператора). 
3.2. Оператор обрабатывает персональные данные Субъекта только в случае их заполнения 
и/или отправки Субъектом самостоятельно через специальные формы, расположенные на 
сайте https://studialingua.ru/. Заполняя соответствующие формы и/или отправляя свои 
персональные данные Оператору Субъект выражает свое согласие с данной Политикой. 
  
4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории Субъектов 

персональных данных 
  
4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют 
заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть 
избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. 
4.2. Обработка персональных данных допускается в следующих случаях: 
- обработка персональных данных осуществляется с согласия Субъекта персональных 
данных на обработку его персональных данных; 
- обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной 
которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является Субъект 
персональных данных, а также для заключения договора по инициативе Субъекта 
персональных данных или договора, по которому Субъект персональных данных будет 
являться выгодоприобретателем или поручителем; 
4.3. К категориям Субъектов персональных данных относятся: 
4.3.1. Работники Оператора, бывшие Работники, кандидаты на замещение вакантных 
должностей, а также родственники Работников. 
В данной категории Субъектов Оператором обрабатываются персональные данные в связи 
с реализацией трудовых отношений: 
- фамилия, имя, отчество; 
- пол; 
- гражданство; 
- национальность; 
- дата (число, месяц, год) и место рождения (страна, республика, край, область, район, 
город, поселок, деревня, иной населенный пункт); 
- адрес места проживания (почтовый индекс, страна, республика, край, область, район, 
город, поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира); 
- сведения о регистрации по месту жительства или пребывания (почтовый индекс, страна, 
республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, 
дом, корпус, квартира); 
- номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий), адрес электронной почты; 
- замещаемая должность; 
- сведения о трудовой деятельности (наименования организаций (органов) и занимаемых 
должностей, продолжительность работы (службы) в этих организациях (органах)); 
- идентификационный номер налогоплательщика (дата (число, месяц, год) и место 
постановки на учет, дата (число, месяц, год) выдачи свидетельства); 
- данные документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального 
(персонифицированного) учета, в том числе в форме электронного документа; 
- данные полиса обязательного медицинского страхования; 
- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа; 
- данные трудовой книжки, вкладыша в трудовую книжку; 

https://studialingua.ru/.Заполняя
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- сведения о воинском учете (серия, номер, дата (число, месяц, год) выдачи, наименование 
органа, выдавшего военный билет, военно-учетная специальность, воинское звание, данные 
о принятии/снятии на (с) учет(а), о прохождении военной службы, о пребывании в запасе, 
о медицинском освидетельствовании и прививках); 
- сведения об образовании (наименование образовательной организации, дата (число, 
месяц, год) окончания, специальность и квалификация, ученая степень, звание, реквизиты 
документа об образовании и о квалификации); 
- сведения о получении дополнительного профессионального образования (дата (число, 
месяц, год), место, программа, реквизиты документов, выданных по результатам); 
- сведения о владении иностранными языками (иностранный язык, уровень владения); 
- сведения о судимости (наличие (отсутствие) судимости, дата (число, месяц, год) 
привлечения к уголовной ответственности (снятия или погашения судимости), статья); 
- сведения, содержащиеся в справках о доходах; 
- номер расчетного счета; 
 4.3.2. Заказчики, Слушатели и контрагенты Оператора (физические лица); 
 В данной категории Субъектов Оператором обрабатываются персональные данные,  
полученные Оператором в связи с заключением договора, стороной которого является 
Субъект персональных данных, и используемые Оператором исключительно для 
исполнения указанного договора и заключения договоров с Субъектом персональных 
данных: 
- фамилия, имя, отчество; 
- пол; 
- гражданство; 
- дата (число, месяц, год) и место рождения (страна, республика, край, область, район, 
город, поселок, деревня, иной населенный пункт); 
- адрес места проживания (почтовый индекс, страна, республика, край, область, район, 
город, поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира); 
- сведения о регистрации по месту жительства или пребывания (почтовый индекс, страна, 
республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, 
дом, корпус, квартира); 
- идентификационный номер налогоплательщика (дата (число, месяц, год) и место 
постановки на учет, дата (число, месяц, год) выдачи свидетельства); 
- номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий), адрес электронной почты; 
- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа. 
  

5. Порядок и условия обработки персональных данных 
  
5.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных - операции, совершаемые с 
использованием средств автоматизации или без использования таких средств с 
персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 
персональных данных. 
5.2. Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением принципов и правил, 
предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных". 
5.3. Обработка персональных данных Оператором ограничивается достижением 
конкретных, заранее определенных и законных целей. Обработке подлежат только 
персональные данные, которые отвечают целям их обработки. Содержание и объем 
обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленным целям 
обработки. 
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5.4. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей 
определить Субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 
персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен 
федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем по которому является Субъект персональных данных. Обрабатываемые 
персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей 
обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не 
предусмотрено федеральным законом. 
5.5. При осуществлении хранения персональных данных Оператор персональных данных 
обязан использовать базы данных, находящиеся на территории Российской Федерации, в 
соответствии с ч. 5 ст. 18 Федерального закона "О персональных данных". 
Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования средств 
автоматизации, должны обособляться от иной информации, в частности путем фиксации их 
на отдельных материальных носителях персональных данных (далее - материальные 
носители), в специальных разделах или на полях форм (бланков). При фиксации 
персональных данных на материальных носителях не допускается фиксация на одном 
материальном носителе персональных данных, цели обработки которых заведомо не 
совместимы. Для обработки различных категорий персональных данных, осуществляемой 
без использования средств автоматизации, для каждой категории персональных данных 
должен использоваться отдельный материальный носитель. 
5.6. Условием прекращения обработки персональных данных может являться достижение 
целей обработки персональных данных, истечение срока действия согласия или отзыв 
согласия Субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, а также 
выявление неправомерной обработки персональных данных. 
5.7. Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не 
раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия 
Субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 
Согласие на обработку персональных данных, разрешенных Субъектом персональных 
данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласий Субъекта 
персональных данных на обработку его персональных данных. Оператор обязан обеспечить 
Субъекту персональных данных возможность определить перечень персональных данных 
по каждой категории персональных данных, указанной в согласии на обработку 
персональных данных, разрешенных Субъектом персональных данных для 
распространения. 
Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, разрешенных 
Субъектом персональных данных для распространения, должна быть прекращена в любое 
время по требованию Субъекта персональных данных. Данное требование должно 
включать в себя фамилию, имя, отчество (при наличии), контактную информацию (номер 
телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес) Субъекта персональных данных, 
а также перечень персональных данных, обработка которых подлежит прекращению. 
Указанные в данном требовании персональные данные могут обрабатываться только 
Оператором, которому оно направлено. 
5.8. Оператор обязан принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения 
выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных 
данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами. Состав и 
перечень мер Оператор определяет самостоятельно. 
5.9. Оператор при обработке персональных данных принимает необходимые правовые, 
организационные и технические меры или обеспечивает их принятие для защиты 
персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, 
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изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных 
данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных. 
  

6. Порядок и условия обработки биометрических персональных данных 
  
6.1. К биометрическим персональным данным относятся сведения, которые характеризуют 
физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно 
установить его личность и которые используются Оператором для установления личности 
Субъекта персональных данных. 
6.2. Обработка биометрических персональных данных может осуществляться только при 
наличии согласия в письменной форме Субъекта персональных данных, за исключением 
случаев, предусмотренных действующим законодательством.  
6.3. Обработка биометрических персональных данных осуществляется Оператором в 
соответствии с требованиями к защите биометрических персональных данных, 
установленными в соответствии со ст. 19 Федерального закона "О персональных данных". 
  

7. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, 
ответы на запросы Субъектов на доступ к персональным данным 

  
7.1. В случае выявления неточностей в персональных данных, Субъект персональных 
данных может направить Оператору уведомление на адрес электронной почты 
Оператора: school@studialingua.ru с пометкой «Актуализация персональных данных». 
Оператор вносит соответствующие исправления в срок, не превышающий семи рабочих 
дней со дня предоставления Субъектом персональных данных или его представителем 
сведений, подтверждающих, что персональные данные являются неполными, неточными 
или неактуальными. 
7.2. Субъект персональных данных может в любой момент отозвать свое согласие на 
обработку персональных данных, направив Оператору уведомление посредством 
электронной почты на электронный адрес Оператора: school@studialingua.ru с пометкой 
«Отзыв согласия на обработку персональных данных». 

Уведомление- запрос должен содержать: 

 номер документа, удостоверяющего личность;  
 сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;  
 сведения, подтверждающие участие в отношениях с ЧОУ ДПО «СТУДИЯ 

ЛИНГВА» (номер договора, дата заключения договора), либо сведения, иным 
образом подтверждающие факт обработки персональных данных ЧОУ ДПО 
«СТУДИЯ ЛИНГВА»;  

 подпись.  

Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан 
электронной подписью. 

7.3. Если по каким-либо причинам Субъекту персональных данных неудобно использовать 
электронную почту, письменное обращение можно отправить по адресу: Российская 
Федерация, 197341, Санкт-Петербург Город, Поликарпова Аллея, дом 2, корп. 1, кв./офис 
76Н ЛИТ. А. 
Обратиться устно можно по телефону +78123002370. 

mailto:school@studialingua.ru
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7.4. При поступлении запроса от Субъекта персональных данных Оператор обязан 
сообщить Субъекту персональных данных или его представителю информацию о наличии 
персональных данных, относящихся к соответствующему Субъекту персональных данных, 
а также предоставить возможность ознакомления с этими персональными данными при 
обращении Субъекта персональных данных или его представителя либо в течение десяти 
рабочих дней с даты получения запроса Субъекта персональных данных или его 
представителя. Указанный срок может быть продлен, до пяти рабочих дней по основаниям, 
предусмотренным законодательством. 
7.5. Субъект персональных данных вправе обратиться на электронный адрес Оператора 
school@studialingua.ru  с пометкой «Уничтожение персональных данных» с запросом на 
уничтожение персональных данных, в случае если такие персональные данные являются 
незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки. 
Оператор уничтожает указанные персональные данные в срок, не превышающий семи 
рабочих дней со дня представления Субъектом персональных данных или его 
представителем сведений, подтверждающих, что такие персональные данные являются 
незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки. 
Об уничтожении персональных данных в течение трех рабочих дней после уничтожения 
уведомляется обратившийся Субъект  персональных данных . 
7.6. Оператор уведомляет Субъекта персональных данных или его представителя о 
внесенных изменениях и предпринятых мерах и принимает разумные меры для 
уведомления третьих лиц, которым персональные данные этого Субъекта были переданы. 
 

8. Ответственность за разглашение конфиденциальной информации, связанной с 
персональными данными Субъекта персональных данных 

 

8.1. Информация, относящаяся к персональным данным Субъекта персональных данных, 
является конфиденциальной и охраняется законодательством Российской Федерации. 
 

9. Заключительные положения 

 
9.1. Контроль за исполнением настоящей Политики  возлагается на директора ЧОУ ДПО 
«СТУДИЯ ЛИНГВА».  
9.2. При приеме на работу к Работодателю лицо, поступающее на работу, до подписания 
трудового договора, должно быть в обязательном порядке ознакомлено с настоящим 
Положением.  
9.3. Актуальная версия Политики в свободном доступе расположена в сети Интернет по 
адресу https://studialingua.ru/ 
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